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1) Preparacgao dos Kits
Para as cirurgias que serdo realizadas no hospital, a farmacia do centro cirdrgico devera preparar o kit cirargico de acordo com a especialidade da cirurgia. Para
cirurgias eletivas, o kit cirdrgico é preparado no dia anterior, a partir do mapa de cirurgias. Apds a preparacao, devera ser registrado a requisicao de materiais,
informando o kit cirdrgico, paciente e o centro de atividades da cirurgia. Esta requisicdo ficara em aberto (sem confirmacdo) e sé sera efetivada (dado baixa no
estoque) apds o término da cirurgia e devolugao dos itens que ndo foram utilizados.
O kit cirdrgico serda um pacote de materiais, previamente configurado no sistema. Apds o registro da requisicdo, devera ser realizada a impressao para controle
da farmacia e assinatura de recebimento do enfermeiro.
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Para a geragdo da requisicdo de materiais, acesse o0 menu Suprimentos -> Estoque -> Movimentag¢do Estoque -> Requisicdo Materiais -> Gerar/Alterar e
selecione a opgao “Nova Requisi¢ao”. Preencha o Centro de Atividades da requisi¢cdo (centro de atividades do usuario que esta realizando a requisicdo — pode
ser preenchido automaticamente pelo sistema através do botdo preferéncias) e o Centro de Atividades de aplica¢do (centro de atividades da especialidade da
cirurgia). Selecione o almoxarifado “Farmacia Centro Cirurgico” e vincule o paciente da requisicdo (selecione o paciente pelo nimero de prontuario). Selecione o
pacote do kit cirargico. Apds preencher todos os materiais, clique apenas no botao Alterar.
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Realize também a impressdo da Requisicdo de Materiais, selecionando o botdo imprimir. Deixe essa requisicdo pronta para a assinatura do enfermeiro, no

recebimento do material para a realizacdo da cirurgia.
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2) Requisi¢ao de Material durante a cirurgia

Durante a cirurgia, o enfermeiro podera solicitar outros itens necessarios ao andamento da cirurgia. Neste caso, serd necessario atualizar os itens da
requisi¢ao.
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Farmdcia do Bloco Cirdrgico

Para realizar a atualizagao dos itens no sistema, acesse a requisicao no menu Suprimentos -> Estoque -> Movimentagao Estoque -> Requisicao Materiais ->
Gerar/Alterar. Digite o nimero da requisi¢cdo (o nimero impresso na impressdo da requisicdo de material) e clique em Pesquisar. Na listagem de requisicdo de
Material, selecione a opg¢ao Visualizar.
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Ao acessar a requisicdo, realize as altera¢des desejadas e clique apenas botdo Alterar, mantendo a requisicdo em aberto, aguardando o fim da cirurgia.
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3) Término da Cirurgia
Ap0ds o término da cirurgia, o enfermeiro ird realizar a devolugdo dos itens que ndo foram utilizados. Caso tenham sido utilizados itens da maleta cirurgica, é
necessario atualizar a requisi¢do, com os itens que foram utilizados (ver item maleta cirdrgica deste manual). Neste caso, realize a alteracdo da requisicdo de
materiais, conforme o item “Requisicdao de Material Durante Cirurgia” deste manual.
Neste momento, devera ser confirmada a requisicdo de materiais e depois devera ser realizada a efetivacdo da requisicdo de materiais, informando o total de

itens que foram utilizados, realizando assim a baixa no estoque. O enfermeiro deverd assinar a requisicao de materiais, com todos os itens que foram utilizados
na cirurgia.
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Primeiramente, devera ser realizada a confirmagdo da Requisicdo de Material, através do menu Suprimentos -> Estoque -> Movimentag¢do Estoque ->
Requisi¢do Materiais -> Confirmar/Efetivar. Digite o nUmero da requisi¢cdo (o nimero impresso na impressdo da requisicdo de material) e cligue em Pesquisar.
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Gerar/Alterar Requisigao de Material
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Material *
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Cluantidade

Matenal Grupo

é--.? ﬁ 274845 - ASPIRINA INFANTIL MANIPULADA MEDICAMENTOS

Para efetivar a saida dos materiais do estoque, é necessario, selecionar a op¢do Confirmar e depois a opcdo “Acessar Efetivacao de RM”. Nesta etapa, é
necessario preencher as quantidades entregues (neste caso subtraindo as devolugdes). Apds preencher as quantidades, clique no botao Efetivar, para realizar a
saida de material do estoque. Realize a impressdo da Requisicdao de Materiais, para colher a assinatura do enfermeiro.
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4) Devolugao de Medicamento/Material
Os materiais e medicamentos que ndo foram utilizados pelo paciente durante a recuperacgdo deverdo ser devolvidos para a farmacia do centro cirurgico.
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Para a devolugdo dos itens no sistema, é necessario acessar o menu Suprimentos -> Estoque -> Movimentagdo Estoque -> Devolu¢do Almoxarifado ->
Gerar/Alterar. Selecione a op¢do Novo. Selecione “Farmacia Centro Cirtrgico” no campo Almoxarifado, centro de atividade (neste caso sala de recuperacdo do centro
cirurgico), a justificativa da devolugdo no campo observacgdes, e os materiais/quantidades que estdo sendo devolvidos. Selecione “Gravar” para efetivar a devolugdo

(entrada do item no estoque).

Inicio J Gerar ! Alterar =

Manter Devolugdo ao Almoxarifado
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Menhum registro encontrado!
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5) Sala de Recuperagao
A requisicdo de medicamento/material durante a recuperacdo do paciente no centro cirdrgico é realizada pelo enfermeiro ou médico. A requisicdo de
material/medicamento é realizada pelo enfermeiro no sistema AGHU, que realiza a entrega da impressdo da requisicdo na farmacia do centro cirdrgico. A
farmacia realiza a separacdo dos itens e efetiva a requisicao (baixa no estoque), informando os itens que foram entregues.
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Para efetivar a requisicdo de material, preencha a quantidade entregue na folha de requisicio de Material e acesse o0 menu Suprimentos -> Estoque ->
Movimentagao Estoque -> Requisicdo Materiais -> Efetivar — Almoxarifado. Digite o nimero da requisi¢cdo (o nimero impresso na impressdo da requisi¢do de
material) e cligue em Pesquisar. Na requisicdo de Material da listagem, selecione a op¢do Efetivar Requisicao Material.

Inicio ij Efetivar - Almoxarifado x
Pesquisar Requisi¢cao de Material

Mimero RM ' Situacio 7 Estornado

] Selecione v Selecione | =
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Efetivar Requisicdo Material




D
o fearia

S G

A ' 1 OSPITAL

S D73\ H ]

E): = ESCOLA

UFPEL
B <
#s.grAS™

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Para efetivar a requisicao, informe a quantidade entregue informada na folha impressa da requisicao de material, preenchendo o campo observacao
(se desejado) cliqgue em Efetivar. Nao é necessario imprimir novamente a requisicdo. Guarde a folha de requisicdo de Material assinada para controle dos

estoques.

lnicio |Ez| Gerar | Alterar x

CA Requisicao

CA Aplicacio
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6) Transferéncia de materiais da Farmacia Central para a Farmacia do Centro Cirurgico
O abastecimento da Farmdacia do Centro Cirurgico é realizado pela Farmacia Central. A Farmacia do Centro Cirurgico preenche o formulario de Requisicdo de
Material com as quantidades necessarias e a Farmacia Central realiza a transferéncia, apds a conferéncia dos itens, onde o saldo é atualizado automaticamente
e a quantidade ficara como disponivel.
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Para visualizar a quantidade existente no estoque da Farmiacia do Centro Cirdrgico, acesse o menu Suprimentos -> Estoque -> Consultas -> Estoque

Almoxarifado. Selecione “Farmacia do Centro Cirdrgico” no campo Almoxarifado.

Inicio |_—| 2 Estoque Almoxarifado =

Consultar Estogue Almoxarifado

Almoxarifado " Fornecedor

3 FARMACEACEMTRALE] @
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7) Configuragao dos Estoques
Para recebimento das transferéncias de material, é necessario realizar a configuracdo do medicamento/material, para que a Farmacia Central possa realizar
a transferéncia do item. O setor de Suprimentos devera informar a Farmacia Central sempre que um novo item passar a integrar o catdlogo de
medicamentos/material da Farmacia. Assim, apds a configuracdo, sera possivel realizar a transferéncia do item para a Farmacia do Centro Cirurgico.
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Para configurar os estoques, acesse o0 menu Suprimentos -> Estoque -> Controle de Estoque -> Estoque Almoxarifado. Selecione a opgao Novo. Preencha os
dados do material: endereco fisico do material, quantidade minima, quantidade maxima, ponto de pedido, tempo de reposi¢do, estocavel, estoque minimo

calculado, ponto de pedido calculado e controla a validade.

Inicio (g Estoque Almoxarifado x

Manter Estoque Almoxarifado
Almoxarifado *  |laterial *  Situacio *

5 FARMACIA CENTRAL 274549 ASPIRINA INFANTIL MANIPULADAB Alivp 5

Fornecedor * SC Contrato

1 Eompletar ol

Unidade Endereco ; Limite de Armazenamento

OT. Disponivel CtEm Uso Qt Blog

0t Estg Min *  (iEstqMax *  Quantidade Ponto de Pedido © #*#  Tempo de Reposicio
Data Geracio Dt Alteracdo Dt Desativ

Estocavel Estoque Min Calculado Consignado P Pedido Calculado Controla Validade Estoque Temporario
w W W W Y

Configuragao do Material no Estoque
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8) Realizar Ajuste de Estoque

Para medicamentos com validade vencida, avaria ou quantidade correta é necessario realizar o ajuste para mais ou para menos no sistema. Ao realizar o ajuste,
€ necessario preencher a justificativa no sistema.
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Realizar Ajuste de Estoque
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Para realizar o ajuste, acesse o menu Suprimentos -> Estoque -> Movimentagao Estoque -> Ajustes -> Ajustes -> Ajuste de Estoque. Preencha o tipo de
movimento (ajuste menos ou ajuste mais), almoxarifado (no caso Farmdcia Central), material, fornecedor, quantidade e motivo.

Inicia [7F] Ajuste de Estoque x

Ajuste de Estogue
Tipo de Movimento *  Almoxarifado *
Material Formecedor *

2]

Cuantidade * nidade de Medida

Mativo *
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Caso o tipo de movimento seja “Ajuste Mais”, é necessario realizar o desbloqueio do material no estoque. Neste caso, acesse o menu Suprimentos -> Estoque ->

Movimentagao Estoque -> Bloqueio Desbloqueio -> Sem Problema. Selecione o almoxarifado “Farmacia Central” e o material e clique em Pesquisar.

Inicio [=] Gerar | Aterar x |~ & Sem Problema x

Blogueio/Desblogueio de Material sem Problema

Material

2] 2]
(2]

4 Pesquisar H # Limpar l

Almaoxarifado

Fornecedor

Apds encontrar o material na listagem, selecione a op¢ao Desbloquear.

Inicio [E] Gerar/ Alterar x || & Sem Problema x
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Informe a quantidade que serd desbloqueada e clique no botdo Gravar.

Inicio || Gerar | Aterar = E:E Sem Problema =

Desblogueio de Material sem Problema

Almoxarifado Material

Fomecedor Unidade de Medida

Quantidade Blogueada Cuantidade Dispaonivel COuantidade a Desbloguear 7 #* Controle Validade
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9) Maleta Cirurgica
Na primeira montagem da maleta cirdrgica, é realizada a requisicdo de material e a efetivagdo da saida dos materiais, onde é informado o centro de atividades
“Centro Cirurgico”. Caso esta maleta seja aberta em alguma cirurgia, por necessidade de uso do material, o médico devera informar os itens que foram utilizados

durante a cirurgia e estes itens sdo entdo incluidos na requisi¢ao da cirurgia e posteriormente repostos na maleta cirurgica.

10) Doac¢do/Empréstimo/Troca de Mercadorias
O processo de doacgdo, empréstimo, solicitacdo de empréstimo ou troca de mercadorias devera ser realizado pelo Almoxarifado Central.



