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Data da Modificagao Alterado por Aprovado por
Modificacao
08/08/2017 | As requisi¢cdes geradas a partir da prescricdo médica serdo registradas em aberto (sem Nathalie Aquino Estela Ribeiro

confirmar) e sé serdo confirmadas/efetivadas na entrega dos itens.
Alterado o processo Dispensacdo de Medicamentos.
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1) Dispensa¢ao de Medicamentos
A dispensacdo de medicamentos da Farmacia da Atencdo Domiciliar é realizada através da prescricio médica, assinada pelo médico responsavel pelo paciente.
A Farmdcia da Atenc¢do Domiciliar realiza a separacdo dos medicamentos para 7 dias, de acordo com o aprazamento realizado pelo enfermeiro. Apds a separacao,
os itens sdo novamente conferidos e preparados para a entrega. Nesta segunda conferéncia, é realizada o registro da requisicdo de materiais por centro de
atividades e paciente. A requisicdo ficard em aberto (sem confirmar), e sé sera confirmada e efetivada apds a entrega e conferéncia dos itens pelo enfermeiro.
Havendo divergéncia nos itens entregues, devera ser analisada a requisicdo de materiais, para verificar se houve divergéncia nos itens da requisicao.
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Para a geragdo da requisicdo de materiais, acesse o0 menu Suprimentos -> Estoque -> Movimentagdo Estoque -> Requisicdo Materiais -> Gerar/Alterar e
selecione a op¢do “Nova Requisicao”. Preencha o centro de atividades da requisicdao (centro de atividades do usudrio que estd logado) e o centro de atividades
de aplicacdo (programa que o paciente esta vinculado). Selecione o almoxarifado “Farmacia da Atencdo Domiciliar” e vincule o paciente da requisicdo (selecione
o paciente pelo nimero de prontuario). Preencha os materiais e quantidades, a partir do cédigo informado na prescri¢do e a quantidade que foi entregue. Apds
preencher todos os medicamentos da prescri¢ao, clique apenas botdo Alterar (ndo selecione Confirmar, para deixar a requisicdo em aberto). Anote o nimero da

requisicdo (nUmero RM) na prescrigdo.

Inicio [E] Gerar i Alterar »

GerariAlterar Requisigao de Material

MNdmera RM Data Geragac Situacao Impressao Gerada Automaticamente
CAReqguisicac *  CAAplicagdo *
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AgEo Material Grupo Quantidade

Nenhum registro encentrado!
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Ap0ds a busca dos medicamentos e a conferéncia pelo enfermeiro, a requisicdo devera ser confirmada e efetivada. Para isto, acesse o0 menu Suprimentos ->
Estoque -> Movimentagdo Estoque -> Requisicdo Materiais -> Gerar/Alterar e digite o nimero da requisicdo anotado na prescricdo no campo “Numero RM”.
Cligue o botao Pesquisar e selecione a requisicao na listagem.

“— C | ® 10:100.1.15:8080/stg-aghu/pages/casca/casca.xhtml
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Versio: 6.9 184526 Pacientes Intermacdo Prescricdo Ambulatdric Exames Financeire Fammdcia Suprimentos Enfer
Imicio || Gerar | Alterar »
MNumero RM Situacdo Almozxarifade
| 9§ | Selecione | = E\
CA Requisicio

1 |HOSPITAL ESCOLA DE PELGTAS

CA Aplicacio Grupo Material

(2] 2]

“L. Pesquisar I | # Limpar I | + Nova Requisigdo

Agdo Nimero RM Data Geragio Situagdo Almoxarifado
S 110 07082017 Confirmada 3
-4 106 0308207 Confirmada 1
—4 102 DZ/0&2017 Confirmada 3
- 85 01082017 Confirmada 3

—.{) ﬁ 56 01f0&rz017 Gerada 3
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Ao acessar a requisicdo, realize uma conferéncia dos itens conforme a prescri¢cdo. Caso ndo esteja correto, vocé poderd incluir novos itens ou alterar as quantidades.
Apds a conferéncia, selecionar a op¢ao “Confirmar” e depois clicar no botdo “Acessar Efetivacdo de RM”. Nesta etapa, é necessario preencher as quantidades entregues
(neste caso sdo as mesmas da requisicdo). Apds preencher as quantidades, clique no botdo efetivar, para realizar a saida de material do estoque. Ndo é necessario realizar a
impressdo da Requisicdo de Materiais, pois o controle sera realizado através da prescricdo médica. Em caso de divergéncia nas quantidades entregues, é necessario analisar
a RM no sistema.

lnicio |E=| Gerar [ Alterar x

CARequisicio CA Aplicacio

Itens Requisicdo Material

Agdo Material Fornecedor GQuantidade Requisitada Quantidade Enti
xS 274849 - ASPIRINA INFANTIL MANIPULADA 1 - Completar 1
Observacio
+ Efetivar ™ Voltar ‘

Efetivar a Requisicdo de RM



) G
A % | HOSPITAL
> o
2 & UFPEL HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
At |
\%
#5.gRASY

2) Devolug¢do de Medicamento/Material

Os materiais e medicamentos que ndo foram utilizados pelo paciente durante a internagdo deverdo ser devolvidos para a farmacia de Atencdo Domiciliar. A
devolugdo é efetivada através do preenchimento da devolugdo pela Farmacia da Atencdo Domiciliar, e informado os medicamentos/materiais e centro de
atividades.

(= Realizar :ﬁ Gerar
Conferéncia Devolugdo

Material Almoxarifado
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Para a devolucgdo dos itens no sistema, é necessario acessar o menu Suprimentos -> Estoque -> Movimentagdo Estoque -> Devolu¢do Almoxarifado ->
Gerar/Alterar. Selecione a opgdo Novo. Selecione “Farmacia da Atengdo Domiciliar” no campo Almoxarifado, centro de atividade (unidade de internagdo que
devolveu o item), a justificativa da devolucdo no campo observagdes, e os materiais/quantidades que estdo sendo devolvidos. Selecione “Gravar” para efetivar a

devolucdo (entrada do item no estoque).

Inicio J Gerar ! Alterar =

Manter Devolugdo ao Almoxarifado

Momero D&  Data Geragdo  Responsavel

Almoxarifado * Centro de Atividade
! L] B

Observacio

Manter Item de DA
Material *  [ide *
B

Codigo Material

Agdio

Menhum registro encontrado!
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3) Requisicao de Material
A requisicdo de material para a Farmacia de Ateng¢do Domiciliar é realizada pelo enfermeiro da equipe. A requisicdo é entregue pelo enfermeiro, ja assinada. Os
itens sdo separados, as quantidades entregues sdo informadas na folha de impressdo da requisicdo de material e a requisicdo é efetivada (saida de materiais).
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Para efetivar a requisicdo de material, preencha a quantidade entregue na folha de requisicio de Material e acesse o0 menu Suprimentos -> Estoque ->
Movimentagdo Estoque -> Requisicdo Materiais -> Efetivar — Almoxarifado. Digite o nimero da requisi¢do (o nimero impresso na impressdo da requisicdo de

material) e cligue em Pesquisar. Na requisicdo de Material da listagem, selecione a op¢do Efetivar Requisicao Material.

Inicio |_'-| Efetivar - Almoxarifado x
Pesquisar Requisi¢cao de Material

Mimero RM ' Situacio i Estornado

B Selecione - Selecione =

CA Requisigao
Z] 2]
Grupo Material o

B B

Almoxarifado
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‘4. Pesquisar [| # Limpar |
Almoxarifado CA Requisigdo

Himero RM Impressdo

Agdo
v 6

Impressdo Local
Exibindo: 1

Efetivar Requisicdo Material

Para efetivar a requisicdo, informe a quantidade entregue informada na folha impressa da requisicdo de material, preenchendo o campo observagao
cligue em Efetivar. Ndo é necessario imprimir novamente a requisicdo. Guarde a folha de requisicdo de Material assinada para controle dos estoques.
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4) Transferéncia de materiais do Almoxarifado Central para a Farmacia de Atencao Domiciliar
O abastecimento dos materiais da Farmacia de Aten¢do Domiciliar é realizado pelo Almoxarifado Central. A Farmacia de Atencdo Domiciliar preenche o
formulario de Requisicdo de Material com as quantidades necessarias e o Almoxarifado Central realiza a transferéncia, apds a conferéncia dos itens, onde o saldo

é atualizado automaticamente e a quantidade ficara como disponivel.

Realizar a transferéncia entre almoxarifados

Almoxarifado Central

© Separaritens

o,
tsehar e Efetivar
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Transferéncia
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Para visualizar a quantidade existente no estoque da Farmacia de Atencdo Domiciliar, acesse o menu Suprimentos -> Estoque -> Consultas -> Estoque

Almoxarifado. Selecione “Farmacia de Atengdo Domiciliar” no campo Almoxarifado.

Inicio J 2 Estogue Almoxarifado x

Consultar Estogue Almoxarifado

Almoxarifado Fornecedor
5 FARMACIA CENTRAL E] E]
Material Terma Livre Estocdvel ' Ativo

@ Seleciong | = Selecione |

Unidade T Grupo Classificacio Material

=) =] a

"\. Pesquisar ] l ¥ Limpar l
5 s : Gt at. Blog Gt.Blog Gt.Blog Gt.Blog OtEstg QOt.Estq otd.Pt
Agfo Fima. o fodiag Msterl i Se Disp Blog Prob. Transf, Disp.Pac. Disp. Min. Max. Pedido
0 o o o i} o 10 30 15

i

- e 3 1 274849 ASPRINA INFANTIL MANIPULADA  CMP 2

Exibindo: 1 - 1 de 1 Registros
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5) Configuragao dos Estoques

Para recebimento de itens que ndo estdo no configurados no estoque da Farmdacia de Atencdo Domiciliar, é necessario realizar a configuragcdo do
medicamento/material, para que o Almoxarifado Central possa realizar a transferéncia do item. O setor de Suprimentos devera informar a Farmacia Central
sempre que um novo item passar a integrar o catalogo de medicamentos/material da Farmacia Central.
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Para configurar os estoques, acesse o menu Suprimentos -> Estoque -> Controle de Estoque -> Estoque Almoxarifado. Selecione a opgao Novo. Preencha os
dados do material: endereco fisico do material, quantidade minima, quantidade maxima, ponto de pedido, tempo de reposi¢do, estocavel, estoque minimo
calculado, ponto de pedido calculado e controla a validade.
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6) Realizar Ajuste de Estoque

Para medicamentos com validade vencida, avaria ou quantidade correta é necessario realizar o ajuste para mais ou para menos no sistema. Ao realizar o ajuste,
€ necessario preencher a justificativa no sistema.

- %"erificaritens comvalidade O . L
\ Lot i LPeshloguear
vencida/avarigiquartidade atat quantda.de RS L q_
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Realizar Ajuste de Estoque
Farmacia Atencdo Domiciliar

Preencher
Justificativa
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Para realizar o ajuste, acesse o menu Suprimentos -> Estoque -> Movimentagao Estoque -> Ajustes -> Ajustes -> Ajuste de Estoque. Preencha o tipo de
movimento (ajuste menos ou ajuste mais), almoxarifado (no caso Farmacia de Atencao Domiciliar), material, fornecedor, quantidade e motivo.

Inicio || Ajuste de Estoque x

Ajuste de Estoque

Tipo de Movimento * Almoxarifado

Formecedar

Material

Cuantidade * LInidade de Medida
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7) Doagao/Empréstimo/Troca de Mercadorias

O processo de doacgdo, empréstimo, solicitacdo de empréstimo ou troca de mercadorias devera ser realizado pelo Almoxarifado Central.



