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1. APRESENTAGCAO
Este manual apresenta o passo a passo para a solicitagdo de material no sistema AGHU.
2. OBJETIVOS

Descreve o funcionamento do mddulo suprimentos para a realizagao de solicitagao de material no
sistema AGHU, direcionando a solicitagdo para um estoque especifico do Hospital.

3. DESCRICAO

3.1) Realizar Requisicdo de Material

3.1.1) Para realizar uma requisicdo de material, acesse o sistema AGHU e va no menu
Suprimentos -> Estoque -> Movimenta¢ao Estoque -> Requisi¢cdo Materiais -> Gerar / Alterar.

B Suprimentos ~

- Estoque
Almoxarifado
Movimentacdo Estoque

Inclusdo Saldo Estogque

Requisicdo Materiais

Gerar / Alterar

3.1.2) Nesta tela de gerar/alterar, selecione a op¢do Nova Requisi¢do.

L Painel Geral = Gerar / Alterar «

Pesguisar Requisicio de Material

Namero RM ’ Situagio ¢’ Almoxarifado

| =
‘ | Selecione - E

CARequisicio
1 |HOSPITAL ESCOLA DE PELOTAS E|

CA Aplicacao Grupo Material

(2] B
A Pesquisar H # Limpar H + Nova Requisicao | @
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3.1.3) Na tela de requisicdo de material, selecione o CA Requisicdo (local no qual vocé estd lotado), CA
Aplicacdo (local que utilizard os materiais solicitados) e o almoxarifado (local do estoque no qual vocé ira
solicitar os materiais). Caso vocé vincule um paciente a esta requisi¢dao, ou seja, os materiais dessa requisicao
sdo apenas de um paciente, ndo é necessdrio o preenchimento do CA aplicagdo, pois sera preenchido

automaticamente ao vincular este paciente na requisicao.

L Painel Geral Gerar / Alterar «

GerariAlterar Requisigio de Material

Momera RM Data Geracio Situacao

CA Requisico *  CAAplicacio *

[ [~] 2]
Almaoxarifado *  Grupo Material Pacote

Vincular Atendimento do Paciente a RM

Impressac Gerada Automaticamente

3.1.4) No item Vincular Atendimento do Paciente a RM, selecione o paciente caso esses materiais sejam
especificadamente para um determinado paciente. Para isto, digite o nimero do prontuario ou busque o

paciente através do botdo Pesquisa Fonética.

Gerar [ Alterar Censo Didrio dos Pacientes «

Gerar/Alterar Requisigao de Material

MNumera RM Data Geracio Situaco Impressio

CA Requisigio *
1 |HOSPITAL ESCOLA DE PELOTAS E|

CA Aplicagio e
931043 | ENFERMARIA RUE Il

Almaxarifado
1 ALMOXARIFADO CENTRAL

Vincular Atendimento do Paciente a RM
| Pesquisa Fonética

Grupo Material Pacote

Prontudrio Cddigo MNome

Gerada Automaticamente

Atendimento
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3.1.5) Apds encontrar o paciente, selecione o botdo Buscar para buscar o atendimento vinculado a este
paciente (para pacientes internados, o atendimento sera o da prépria internagao).

Gerar [ Alterar » Censo Didrio dos Pacientes

GerariAlterar Reguisigao de Material

Namero RM

Data Geracio Situacdo Impressao Gerada Autar
CA Requisicio 7 % CAdplicagio P e
1 | HOSPITAL ESCOLA DE PELOTAS 231043  ENFERMARIA RUE n
Almaxarifado Grupo Material Pacote
1 ALMOXARIFADO CENTRAL
Vincular Atendimento do Paciente a RM
Prontuario Cddigo Mome
Pesquisa Fonética l ] i ] I I
4 Buscar [} ¥ Limpar | | 551949 270561 |

3.1.6) O sistema ird abrir uma janela para a sele¢do do atendimento. Selecione o atendimento, indo no
botao selecionar.

Selecione o Atendimento do Paciente x

Prontuario: 821942 Nome: CLALDIA 3AES50B 0B634

Caodigo Atend. Data ~

® 155097 0300372022

W

x
Fechar

Selecionar
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3.1.7) Sistema ird entdo mostrar na tela os dados do paciente e o cédigo do atendimento.

GerariAlterar Requisicao de Material

Nimero RM Data Geragio Situacdo Impressio Gerada Automaticamente

CA Requisicio *  CAAplicacio *

1 HOSPITAL ESCOLA DE PELOTAS B 231043  ENFERMARIA RUEII B

Almoxarifado Grupo Material Facote
1 ALMOXARIFADO CENTRAL

Vincular Atendimento do Paciente a RM
Prontudrio Cddigo Mome Atendimento
Pesquisa Fonética

Importante: note que o sistema ira alterar o local do CA Aplicagdo conforme atendimento selecionado

(exemplo, se o paciente estiver internado na RUE Il, o sistema ira alterar o CA Aplicacdo para enfermaria
RUE I).

3.1.8) Apds este preenchimento, selecione os materiais desejados, selecionado o material no campo
material e a quantidade. Para cada item, selecione o bot3do Gravar.

Gerar/Alterar Requisigdo de Material

Nimero RM Data Gerag3o Situacdo Impressdo Gerada Automaticamente

CA Requisicio * A Aplicacio *
1 HOSPITALESCOLADEPELOTAS[ 5| | 4ps5gq3 AGHOSINTERNACAO

Almoxarifado ? *  Grupo Material Pacote
1 ALMDXARJFADDCENTRAL E @

Vincular Atendimento do Paciente a RM

Preferéncias

Material * Quantidade ) *

401000  COMPRESSA DE GAZE 10CH X 10CM EM 5 DOBRAS - PCT 500 UNID ol | |
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3.1.9) Apds incluir todos os itens, selecione o botdo Confirmar.

Gerar / Alterar » Censo Didrioc dos Pacientes »

GerarlAlterar Requisicdo de Material

Mimero RM Data Geragio Situacio

BOTERS

Impressao Gerada Automaticamente

Mao impressa Mao

161032022 Garada

CA Requisicio 7 *  CAAplicacdo 7 *
1 |HOSPITAL ESCOLA DE PF_LO'I'AS 105013 iAGHOS-III!‘ERHACAO@

Almoxarifado Grupa Material Pacote
4 ALMOXARIFADO CENTRAL = |

Vincular Atendimento do Paciente a RM

[ v Atterar |

l Visualizar ”a Imprimir ” + MNova Requisicdo ] l Preferéncias ]

3.1.10) Confirme o pedido e também confirme a impressdo da requisicdo no almoxarifado, selecionado a

opcdo Sim. Desta forma, a requisi¢ao sera impressa diretamente na impressora do local do estoque
selecionado. Depois, é sé buscar o material.

Confirmacado de Requisicao de Material

Deseja imprimir a requisicdo de material no Almoxarifado
ALMOXARIFADO CENTRAL?




p i OSPITAL UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
5U5+ @' = ESCOLA HOSPITAL ESCOLA EBSER

.....................................

Tipo do MANUAL MA.XXX.001 - Pagina X/X

Documento

Titulo do Manual de Requisicdo de Material no Sistema | Emissdo: Préxima revisao:
Documento AGHU Versao:

3.2) Cancelamento de uma Requisicdo de Material

Caso o usuario tenha encaminhado (confirmado) a requisicao para o almoxarifado errado ou
deseje cancelar a requisicdo, deverdo entrar em contato com o almoxarifado por telefone e
solicitar o cancelamento da requisicao.

3.3) Acompanhamento da Requisicdo de Material

3.3.1) Para realizar o acompanhamento das requisi¢cdes, o usuario devera acessar o menu Estoque
-> Movimentacgao Estoque -> Requisi¢ao Materiais -> Consultar -> Consultar Itens.
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