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Inclusão dos dados de Cartão Sus e CBO 
 

1) Para a inclusão dos dados de cartão sus e CBO ao cadastro do profissional, é necessário que o profissional já seja cadastrado no sistema AGHU. Para verificar o 
cadastro, acesse o menu Outros Módulos -> Colaborador -> Administrar Servidores -> Pessoas.  

 

 

 
2) Na tela de pesquisa, digite o nome ou cpf do profissional e selecione a opção Pesquisar. Caso o cadastro do profissional não se encontre no sistema AGHU, entre 

em contato com o departamento pessoal ao qual o mesmo faz parte (Divisão de Gestão de Pessoas, Gerência de Ensino e Pesquisa, Administrativo Ambulatório 
Central, COREME - Residência Médica ou COREMU – Residência Multidisciplinar).  



 

3 
 

 

 
3) Ao encontrar o cadastro do profissional, selecione a opção servidor.  
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4) Na tela de dados de servidor, selecione a opção Informações Complementares. 
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5) Na tela de Informações Complementares, selecione a opção Novo para a inclusão dos dados de cartão sus e CBO principal e secundários. 
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Inclusão de Atuação Profissional 
 

1) Para a inclusão dos dados de atuação profissional, acesse o menu Internação -> Cadastros -> Profissionais -> Especialidades para Profissionais.  
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2) Na tela de especialidades para profissionais, digite o nome ou a matrícula do profissional e selecione a opção Pesquisar. 
 

 
 
 

3) Na listagem de profissionais, encontre o profissional desejado e selecione a opção Editar. 
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4) Selecione a opção Adicionar para a inclusão de uma nova especialidade de atuação ou selecione a opção Editar, para editar as informações de uma 
especialidade existente.  
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Importante: Não é possível excluir uma especialidade, apenas desmarcar as opções de atuação do profissional nesta especialidade, editando-a. 

5) No cadastro da especialidade profissional, deverá ser selecionado os seguintes campos: 
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- Interna: marque esta opção se o profissional pode ficar como responsável por uma internação nesta especialidade. Por padrão, marcar para todos os 
colaboradores médicos (exceto residentes e preceptores da clínica médica, clínica geral, gastroenterologia, pneumologia, endocrinologia, infectologia, 
cancerologia clínica, hematologia, reumatologia e medicina intensiva ).  
 
- Ambulatório: marque esta opção se o profissional atua em ambulatório para esta especialidade, para consultas ou exames. Por padrão, marcar para todos 
profissionais assistenciais e médicos, incluindo os residentes.  
 
- Internação: marque esta opção se o profissional atua em internação hospitalar ou domiciliar para esta especialidade. Por padrão, marcar para todos 
profissionais assistenciais e médicos, incluindo os residentes. 
 
- Cirurgião: marque esta opção se o profissional atua como cirurgião nesta especialidade. 
 
- Consultoria: marque se o profissional realiza consultoria para pacientes internados. Por padrão, NÃO marcar, pois o próprio profissional pode se adicionar 
para atender consultoria. 
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Importante: Para todos os residentes, a opção interna NUNCA deverá ser marcada, pois eles não são responsáveis pela internação, apenas o preceptor. Caso o 
residente atue como cirurgião na especialidade, esta opção também deverá ser marcada. 
 
Para residentes em Ginecologia e Obstetrícia, é necessário adicionar as seguintes especialidades de atuação: Ginecologia, Obstetrícia e Mastologia.  
 
Para os demais profissionais, é necessário compatibilizar o CBO com a especialidade de atuação do mesmo, sempre verificando o cadastro no CNES e 
verificando a compatibilidade entre o cargo e a atuação. 
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6) Após informar as opções, selecione a opção Gravar no final da tela, para gravar todas as alterações.  

 


